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Excel grundkurs 
 

 

Allmänt Kursen vänder sig till dig som vill tillägna dig goda 

baskunskaper i Excel 

  

Förkunskaper Endast allmän datavana krävs 

  

Antal dagar 1 

  

Kurstid 9:00-12:00, 13:00-16:00 

  

Kursinnehåll  Öppna och spara arbetsböcker 

 Skriva formler 

 Skapa kalkyler 

 Autosumma 

 Klippa ut, kopiera, klistra in 

 Infoga rader / kolumner / celler 

 Ta bort rader / kolumner / celler 

 Autofyll 

 Relativa och absoluta referenser 

 Grundläggande funktioner 

 Sortera tabell 

 Filter 

 Grundläggande talformatering 

 Layout 

 Diagram 

 Utskrift 
 


