Kursplan Excel grundkurs

Excel grundkurs

Allmant Kursen vander sig till dig som vill tillagna dig goda
baskunskaper i Excel

Forkunskaper Endast allman datavana kravs
Antal dagar 1

Kurstid 9:00-12:00, 13:00-16:00
Kursinnehall e Oppna och spara arbetsbécker

e  Skriva formler

e Skapa kalkyler

e Autosumma

e Klippa ut, kopiera, klistra in

e Infoga rader / kolumner / celler
e Ta bort rader / kolumner / celler
e Autofyll

e Relativa och absoluta referenser
e Grundlaggande funktioner

e Sortera tabell

Filter

Grundlaggande talformatering
Layout

Diagram

o  Utskrift




